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KAUFFRAU/KAUFMANN EFZ 
 
INTERESSIERST DU DICH FÜR WIRTSCHAFTLICHE ZUSAMMENHÄNGE UND  
ORGANISIERST DU GERNE? WIE WÄRE ES MIT EINER AUSBILDUNG ALS KAUF-
FRAU/MANN? 
 
Als Kauffrau/Kaufmann EFZ übernimmst du verschiedenartige Tätigkeiten, die sich in der Administra-
tion abspielen: Du schreibst Offerten und Rechnungen, korrespondierst per Brief und per E-Mail, berätst 
Kundinnen und Kunden im Geschäft oder am Telefon, hilfst in der Buchhaltung und im Einkauf mit, betreust 
Dossiers oder organisierst Termine und Veranstaltungen. Wenn du gerne im Team und am Computer arbei-
test, Freude am Kontakt mit Menschen hast, zuverlässig und selbstständig bist, dann ist Kauffrau/Kaufmann 
EFZ der richtige Beruf für dich. 
 
Mit einer Lehre bei der Frei Fördertechnik erhältst du eine sehr breite und vollständige kaufmännische Aus-
bildung, bist an der Schnittstelle zu unseren Kunden und unseren Abteilungen und verfügst am Ende der 
Lehre über grundlegendes Können und Wissen, welches für das gesamte Berufsfeld wichtig sind. 

 
Dauer 3 Jahre, davon 1 bis 2 Tage pro Woche an der Berufsschule 

Anforderungen Kontaktfreudigkeit, Kundenorientiertheit, Lernfreude, Organisationstalent, rasche Auf-
fassungsgabe, Selbstständigkeit, Sinn für Zahlen, Teamfähigkeit, Vernetztes Denken, 
Vorstellungsvermögen, gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit, Fremdsprachen 

Weiterbildung Im kaufmännischen Bereich steht gut ausgebildeten Berufsleuten eine Vielzahl von 
Funktionen und Berufsmöglichkeiten offen: 
 

 Verschiedene Berufsprüfungen (eidgenössischer Fachausweis): Fachmann/-
frau des Finanz- und Rechnungswesens, Marketingfachmann/-frau, HR-
Fachmann/-frau, Direktionsassistent/in 
 

 Verschiedene höhere Fachprüfungen (eidgenössisches Diplom): Dipl. Ex-
perte/-in in Rechnungslegung und Controlling, dipl. Marketingleiter/in, dipl. 
Leiter/in Human Resources, dipl. Immobilien-Treuhänder/in 

 

 Höhere Fachschule für Wirtschaft (HF): Dipl. Betriebswirtschafter/in HF, dipl. 
Bankwirtschafter/in HF, dipl. Wirtschaftsinformatiker/in HF 

 
 Hast Du Fragen oder interessierst Du Dich für eine Schnupperlehre? Wir sind für Dich da und beantworten gerne Deine Fragen.  
 Melde Dich bei Brigitte Marmet, Personal, Tel. Direkt 031 720 56 65, b.marmet@ffag.ch 

Wir suchen motivierte und begeisterte Talente 


